Stredocesky kraj

PRAKTICKA SKOLA A ZAKLADNI SKOLA LYSA NAD LABEM,
prispévkova organizace

Komenského 1534/16, Lysa nad Labem Tel: 325 551 075, Mobil: 731 449 123
IC0: 70837384 Www.pszslysa.cz

ORGANIZACNi RAD SKOLY

Gast: . SMERNICE O POSKYTOVANI INFORMACI

éj Spisovy / skartaCni znak 1079 /2026 01.04 V/5
Vypracoval: Ing. Eva Kohutova, feditelka Skoly
Schvalil: Ing. Eva Kohutova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.10.2026

Smérnice nabyva uCinnosti ode dne:

Zmény ve smérnici jsou provddény formou Cislovanych pisemnych dodatk(i nebo vyddnim nového tplného znéni.

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich pfedpisl (dale jen ,,zakon €. 106/1999 Sb.”), vydavam jako statutarni organ Skoly
tuto smérnici. Smérnice upravuje postup Praktické Skoly a Zakladni Skoly Lysa nad Labem,
pFispévkové organizace (déle jen ,Skola”) pfi poskytovani informaci vefejnosti podle tohoto
zakona.

Smérnice je pfistupna na webovych strankach Skoly a na vefejné pfistupném misté v budové
Skoly.

2. Zadatel

Zadatelem pro udely tohoto zakona miiZe byt kaZda fyzickd nebo pravnicka osoba, ktera
z4ada o informaci, bez ohledu na dlvod svého zajmu o danou informaci.

3. Poskytované informace
Reditelka $koly poskytuje informace na zakladé:

e Zadosti, nebo

e zvefejnénim.
Informaci se rozumi jakykoliv obsah v jakékoliv podobé (na jakémkoliv nosi€i), ktery se tyka
pUsobnosti Skoly. Informaci podle tohoto zdkona neni subjektivni nazor, komentar, vytvafeni
novych informaci/analyz na zakazku ani vyklad pravniho pfedpisu.
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Zveiejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vZdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosiCi dat umoZnfujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na Ufedni desce nebo zpUsobem umozfujicim délkovy pfistup (webové stranky
Skoly).

Doprovodnou informaci je informace, ktera Uzce souvisi s poZadovanou informaci (napfF.
udaj o jejim plvodu, existenci, poCtu, dlvodu odepfeni apod.).

4. Struktura zverejiovanych informaci o povinném subjektu

(podle vyhldSky ¢. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvefejfiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu tkonli
vykondvanych v ramci agendy, ve znéni vyhlaSky ¢. 275/2021 Sb.)

OznaCeni a uvozovaci text Obsah polozky

polozky
1. Nazev Praktickd Skola a Zakladni Skola Lysa nad Labem, pfispévkova organizace
2. Dlvod a zplisob zaloZeni Organizace byla zfizena StfedoCeskym krajem (se sidlem v Praze 5,

Zborovska 11) dne 1. 7. 2001 zfizovaci listinou &.j. O0SMS/3038/2001 jako
pfispévkovd organizace k zajiSténi zakladniho a stfedniho vzdélavani.
Pfedmét Cinnosti je vymezen zakonem €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim,
zékladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon), ve znéni pozdéjSich predpisU.

3. Organiza€ni struktura Je dana organizaCnim fadem Skoly. Organizace zahrnuje tyto souCasti
uvedené v Rejstfiku Skol:
e Zakladni Skola
* Stfedni Skola
* Skolni druZina

4. Kontaktni spojeni Podatelna: Po—Ct 8:00-15:30 hod., P4 8:00-13:30 hod.
Elektronickd adresa podatelny: skola@pszslysa.cz
Datova schranka: 7ycx7dg
Telefon: +420 325 551 075, +420 731 449 123

4.1 Kontaktni poStovni adresa Komenského 1534/16, 289 22 Lysa nad Labem, okres Nymburk

4.2 Adresa uradovny pro osobni Kancelaf Skoly, pavilon ,G“ 1. patro, Komenského 1534/16, Lysa nad
navStévu Labem

4.3 Ufedni hodiny Podatelna / kancelaf $koly: Po—Ct 8:00-15:30, P4 8:00-13:30

4.4 Telefonni Cisla Ustfedna / Kancelaf: +420 325 551 075, +420 739 071 338
Reditelka $koly: +420 731 449 123
Zastupce feditele: +420 702 005 274
Skolni druZina: +420 602 522 035

4.5 Adresa internetovych stranek https://www.pszslysa.cz/

4.6 Adresa podatelny Adresa uréena pro doru€ovéni dokumentl v listinné i elektronické
podobé& na technickych nosi€ich (CD, DVD, USB Flash): Komenského
1534/16, 289 22 Lysa nad Labem

4.7 Elektronicka adresa podatelny skola@pszslysa.cz
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4.8 Datova schranka

5. Pripadné platby Ize poukazat

6.1Co
7. Platce dané z pridané hodnoty
8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich dokumentt

8.2 RozpoCet

9. Zadosti o informace

10. Pfijem podani a podnétl

11. Predpisy

vvvvvv

11.1
predpisy

pouzivané

11.2 Vydané vnitini predpisy

12. Uhrady za
informaci

poskytovani

12.1 Sazebnik uhrad za poskytovani
informaci

ID datové schranky: 7ycx7dg

B&Zny Udet: 501688309/0800 (Ceska spofitelna, a.s.)
Platby v hotovosti jsou mozné v Gfednich hodinidch na podatelné / v
kancelafi Skoly.

70837384
Organizace neni platcem DPH.
Informace o dokumentech Skoly.

Skolni Fad, Vnitini fad Skolni druZiny, Provozni fad, Spisovy a skartaéni
fad, Skolni vzdélavaci programy, RozpocCet, Zfizovaci listina.

Informace o schvadleném rozpoCtu a stfednédobém vyhledu rozpo&tu
jsou zvefejn€ny na webovych strankdach zfizovatele.

Mista pro podani zadosti:

¢ Osobnim pfedanim na podatelné Skoly

* PoStou na adresu Skoly

e Datovou schrankou (ID: 7ycx7dg)

¢ Elektronickou poStou na adresu: skola@pszslysa.cz

Pfijem stiZnosti, Zadosti a podnétl probiha v kancelafi / podatelné Skoly
nebo elektronicky (e-mail, datova schranka). Postupy odpovidaji
obecnym  Zivotnim situacim zvefejnénym na Portdlu obCana
(https://portal.gov.cz).

Pfehled hlavnich pravnich pFedpisU.

e Z4kon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

e Zakon €. 500/2004 Sb., spravni Fad

e Zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

e Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

e Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoCtovych pravidlech zemnich rozpoctt

e Z4kon &. 110/2019 Sb., o zpracovéni osobnich udajl

* VyhlaSka &. 27/2016 Sb., o vzdélavéani Zakl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a Zakd nadanych

¢ Vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani

e VWyhldska €. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim vzdélavani

e VyhlaSka &. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skolach

» Vyhlaska €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani

Pfedpisy jsou pfistupné v kancelafi Skoly a na vefejnych portalech (napf.

e-Sbirka).

OrganizaCni fad, Skolni F4d, Vnitini Fad Skolni druziny, Smérnice k
poskytovani informaci, Spisovy a skartaCni Fad, Provozni fad a dalSi
smérnice Skoly.

Viz Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci (Cl. 8 této smérnice).

Zvefejnéno v €. 8 této smérnice a na webovych strankach Skoly.
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12.2  Rozhodnuti nadfizeného Pfipadnd rozhodnuti nadfizeného organu o stiZnostech na vyS$i uhrad

organu o vySi thrad jsou dostupna v archivu kancelafe Skoly.

13. Licen€ni smlouvy Vzory licen&nich smluv / Vyhradni licence.

13.1 Vzory licen€nich smluv Nebyly zpracovany, v ramci bézné Cinnosti Skoly se nepouZzivaji.

13.2 Vyhradni licence Skole nebyly poskytnuty Zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4

zdkona €. 106/1999 Sb.

14. VyroCni zprava o poskytovani VyroCni zprdva podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim je

informaci zaClenéna do Vyro€ni zpravy o Cinnosti Skoly v samostatné kapitole s
nazvem “Poskytovéani informaci podle zdkona ¢&. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim” a bude zvefejnéna v terminech
urenych pro vyroCni zprdvu o Cinnosti Skoly dle Skolského zékona a
vyhlasky €. 15/2005 Sb.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola informaci neposkytne nebo ji 8aste€n& omezi v souladu s § 7 aZ § 11 zakona &.
106/1999 Sb. Jedna se zejména o tyto pfipady:

1. Ochrana osobnostnich prav a soukromi (GDPR a zakon €. 110/2019 Sb.): Informace
tykajici se osobnosti, soukromi fyzické osoby a osobni Udaje se poskytuji pouze v rozsahu
a za podminek stanovenych § 8a a dalSimi ustanovenimi zdkona €. 106/1999 Sb., GDPR,
zdkonem €. 110/2019 Sb. a dalSimi pfisluSnymi pravnimi pfedpisy. Je-li mozné chranéné
Udaje oddélit, poskytne se zbyvajici Cast informace po jejich vylou€eni nebo anonymizaci.

2. Obchodni tajemstvi: Neposkytuji se informace, které naplfiuji znaky obchodniho
tajemstvi podle ob&anského zakoniku.

3. DUvérnost informaci od tretich osob: Neposkytne se informace ziskana od osoby,
které informaCni povinnost zakon neukladd, pokud nesdélila souhlas s jejim poskytnutim.

4. Rozhodovaci €innost a autorské pravo: Informace tykajici se autorského prava Gi
probihajicich soudnich/trestnich fizeni.

5. PFiprava rozhodnuti: Reditel $koly mUZe omezit poskytnuti informace, pokud jde o
novou informaci vznikajici pfi pFipravé rozhodnuti, a to do doby, neZ se fizeni ukondi.

Poznamka: Pokud je poZadovana informace Caste€né chranéna, Skola poskytne poZadované
informace po vylouCeni chranénych Gdajl (napf. anonymizaci).

6. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za pfijem a spravné vyfizovani Zadosti odpovida Feditelem povéfeny pracovnik kancelédfe
Skoly. Zadost Ize podat Ustné nebo pisemné.

6.1 Ustni Zadost
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Ustni Zadost (osobné& &i telefonicky) se vyfidi Ustn&, pokud s tim Zadatel souhlasi. Neni-li
Zadateli Ustné informace poskytnuta, nebo nepovaZuje-li Zadatel informaci za dostaCuijici, je
vyzvan k podani Zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Pisemna Zadost se podava poStou, osobnim doru€enim do podatelny, datovou schrankou
nebo e-mailem doru€enym na elektronickou podatelnu.

Postup pfi vyfizovani pisemné Zzadosti:

1. Identifikace: Ze Zadosti musi byt zfejmé, Ze je urCena Skole jako povinnému subjektu,
a kdo ji Cini (u FO: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu nebo adresa
pro dorugovéni; u PO: nazev, ICO, sidlo). Pokud tyto Gdaje chybi, neni podani Zadosti ve
smyslu zdkona a odloZi se.

2. Nedostatky a upFesnéni: Brani-li nedostatek udajl vyfizeni, Skola vyzve Zadatele do 7
dnU ode dne doruCeni, aby zadost doplnil. Nedoplni-li ji do 30 dn(, Skola Zadost odloZi.
Je-li Zadost nesrozumitelnd nebo pfiliS obecnd, Skola vyzve Zadatele do 7 dnl k
upfesnéni. Neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dn0, feditel Skoly rozhodne o odmitnuti
Zadosti.

3. Informace mimo pUsobnost: Nevztahuje-li se poZadovana informace k pUsobnosti
Skoly, Skola Zadost odlozi a tuto skuteCnost sdéli Zadateli s odlUvodnénim do 7 dnll ode
dne doruceni.

4. Odkaz na zverejnénou informaci: Sméfuje-li Zadost k poskytnuti jiZ zvefejnéné
informace, mUze Skola do 7 dnl namisto poskytnuti informace sdélit idaje umoznuijici
jeji vyhledani a ziskani. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti, Skola mu ji poskytne.

5. Lhlita pro vyfizeni: Informace se poskytne v poZadované formé nejpozdé&ji do 15 dnl
ode dne doruCeni Zadosti (pfipadné ode dne jejiho upfesnéni).

6. Prodlouzeni Ihlty: LhUtu 15 dnl Ize ze zadvaZnych dlUvodU (vyhledavani objemného
mnozstvi informaci, nutnost konzultaci) prodlouzit nejvySe o 10 dnQ. Zadatel musi byt o
prodlouzeni a jeho duvodech pisemné informovan je$té pfed uplynutim pUvodni 15ti
denni lhuty.

7. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti: Pokud Skola zadosti byt i jen zCasti nevyhovi, vyda ve
Ih(té 15 dnd (pfipadné v prodlouzené |huté) pisemné Rozhodnuti o odmitnuti zadosti
(nebo jeji €asti). Rozhodnuti se doruCuje Zadateli do vlastnich rukou.

7. Opravné prostredky (Odvolani a Stiznost)

7.1 Odvolani

e Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti Zadosti (nebo jeji Easti) Ize podat odvolani
do 15 dnl ode dne doruCeni rozhodnuti.
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e Odvolani se podava pisemné u Skoly.

e O odvolani rozhoduje nadfizeny organ urceny podle pfislusnych pravnich predpisu.
Nelze-li nadfizeny organ urcit podle § 178 spravniho Ffadu, rozhoduje podle § 20 odst.
5 zakona &. 106/1999 Sb. Ufad pro ochranu osobnich udajo.

e Skola predloZi odvolani spolu se spisovym materidlem UOOU do 15 dnU ode dne
jeho doruceni, pokud sama odvolani pIné nevyhovi (autoremedura).

Iy

7.2 Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti

Stiznost mUZe podat Zadatel, ktery:

e nesoubhlasi s vyfizenim Zadosti odkazem na zvefejnénou informaci,

e kterému uplynula |hGta pro vyfizeni a nebyla mu poskytnuta informace ani nebylo
vydano rozhodnuti o odmitnuti (ochrana proti ne€innosti),

e kterému byla informace poskytnuta CasteCné€, aniz by bylo vydano rozhodnuti o
zbytku,

e nesouhlasis pozadovanou vySi Uhrady naklada.

Stiznost se podava u Skoly do 30 dnl ode dne doruCeni sdéleni nebo uplynuti Ihlty pro
vyfizeni. O stiZnosti rozhoduje nadfizeny organ urceny podle pfislusnych pravnich predpisu.
Nelze-li nadfizeny organ urcit podle § 178 spravniho fadu, rozhoduje podle § 20 odst. 5
zakona &. 106/1999 Sb. Urad pro ochranu osobnich tdajd.

8. Uhrada nakladtl a Sazebnik uhrad

Skola je opravnéna pozadovat uUhradu ndkladl spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim pamétovych nosi€l a odeslanim informaci zadateli.

Pokud Skola bude uhradu poZadovat, pisemné oznami Zadateli tuto skuteCnost spolu s vySi
Uhrady pfed poskytnutim informace (nejpozdé&ji do 15 dnl ode dne pfijeti Zadosti). Z
oznameni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skuteCnosti a jakym zpUsobem byla vySe
Uhrady vyCislena. Pokud Zadatel do 60 dnu ode dne ozndmeni Uhradu nezaplati, Skola Zadost
odlozi.

Bezplatné se informace poskytuji v pfipadech, kdy celkové vyCislené ndklady nepfeséhnou
100 K¢, a ddle zakonnym zdstupctim Zak( v otdzkdch vzdélavdni a vysledkt Zdka.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Polozka Druh ukonu Castka / Uhrada
1. Kopirovani a tisk — Cernobile A4 (jednostranné) 2 K& / strana
Kopirovani a tisk — Cernobile A4 (oboustranné) 3 K&/ list
2. Kopirovani a tisk — barevné A4 (jednostranné) 10 K¢ / strana
Kopirovani a tisk — barevné A4 (oboustranné) 15 KE / list
3. Technické nosiCe dat (USB flash disk / CD / DVD) dle skuteCnych pofizovacich

nakladd
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4, PoStovné a doruCovaci sluzby dle aktudlniho ceniku Ceské
poSty, s.p.
5. Mimofadné rozsahlé vyhledavani informaci (vice nez 1 200 K& za kazdou zapoCatou
hodina prace) hodinu prace jednoho
zaméstnance
6. NahliZeni do spist a dokumentU Skoly v dfednich hodindch ~ Bezplatné

9. Vzory pisemnosti

s s

A) VYZVA K DOPLNENI / UPRESNENi ZADOSTI O INFORMACI

Prakticka Skola a Zakladni Skola Lysa nad Labem, pfispévkova organizace
se sidlem Komenského 1534/16, 289 22 Lysa nad Labem

V Lysé nad Labem dne
C.j.

Adresat: (jméno a pfijmeni / nazev, adresa Zadatele)
Vazena pani / VaZeny pane,

dne byla Skole doru€ena VaSe Zadost o poskytnuti informace podle zdkona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé;jSich predpisu.

PFi posouzeni Zadosti bylo zjiSténo, Ze:

e [ ] Zaddost neobsahuje zakonné nalezitosti (chybi Udaje o Zadateli),

e [ ] Zadost je nesrozumitelnd / formulovana pfiliS obecné a neni z ni zfejmé, jaké
konkrétni informace poZadujete.

Timto Vas v souladu s § 14 odst. 5 zakona €. 106/1999 Sb. vyzyvam, abyste do 30 dnU
ode dne dorucCeni této vyzvy VaSi Zadost doplnil(a) / upfesnil(a) nasledujicim zplsobem:

(upfesnéni poZadavku)

Pokud tak v zdkonné Ihuté 30 dnl neucinite, bude VaSe Zadost v souladu s ustanovenim
§ 14 odst. 5 zdkona ¢. 106/1999 Sb. odlozena nebo odmitnuta.

(razitko Skoly)

Ing. Eva Kohutova, Feditelka Skoly
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B) ROZHODNUTi O ODMITNUTi ZADOSTI O INFORMACI

Prakticka Skola a Zakladni Skola Lysa nad Labem, pFisp&vkova organizace
se sidlem Komenského 1534/16, 289 22 Lysa nad Labem

V Lysé nad Labem dne
C.j.:

Adresat: (jméno a pfijmeni / nazev, adresa Zadatele)
ROZHODNUT{ O ODMITNUT{ ZADOSTI O INFORMACI

Reditelka Praktické Skoly a Zakladni Skoly Lysa nad Labem, pFisp&vkové organizace, jako
prisluSny spravni organ podle § 2 odst. 1 zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu (dale jen ,zakon €. 106/1999 Sb.”), rozhodl
podle § 15 odst. 1 zakona €. 106/1999 Sb. takto:

Zadost Zadatele: (jméno, pfijmeni, datum narozeni, bytem...) ze dne o
poskytnuti informace ve véci: (specifikace Zadosti) se odmitd (popf. odmita v Casti...).

ODUVODNENI:

(zde Feditel uvede pFesné skutkové a pravni diivody odmitnuti Zadosti. Napt.: Zadatel
pozadoval poskytnuti osobnich Udaju zamé&stnancl/zaku bez jejich souhlasu, coz
zakazuje § 8a zékona &. 106/1999 Sb. v navaznosti na GDPR. / Zadatel pfes vyzvu ze dne
... ve [h(té 30 dnl Zadost neupfesnil.)

POUCENI:

Proti tomuto rozhodnuti Ize podat odvolani podle § 16 zakona €. 106/1999 Sb. do 15
dnu ode dne jeho doru€eni. Odvolani se podava u Praktické Skoly a Zakladni Skoly Lysa
nad Labem, pfispévkové organizace. O odvolani rozhoduje nadfizeny organ uréeny
podle pfislusnych pravnich pfedpisu. Nelze-li nadfizeny organ urcit podle § 178
spravniho fadu, rozhoduje podle § 20 odst. 5 zakona &€. 106/1999 Sb. Ufad pro ochranu
osobnich udaju.

(ufedni kulaté razitko)

Ing. Eva Kohutova, Feditelka Skoly



Stredocesky kraj

PRAKTICKA SKOLA A ZAKLADNI SKOLA LYSA NAD LABEM,
prispévkova organizace

Komenského 1534/16, Lysa nad Labem Tel: 325 551 075, Mobil: 731 449 123
IC0: 70837384 wWww.pszslysa.cz

10. Zavére€na ustanoveni
1. Kontrolou dodrZovéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdanem Skoly
poveéfena: lveta Novakova. O provadénych kontrolach se vyhotovuji pisemné zaznamy.
2. Touto smérnici se zruSuje pfedchozi znéni smérnice C.j. 0439/2021/ZSKNB ze dne 1. 9.
2021.
3. Skartace a ukladani dokumentU spojenych s vyfizovanim zadosti se Fidi Spisovym a
skartaCnim Fadem Skoly.
4. Zaméstnanci Skoly byli s touto smérnici seznameni na provozni poradé dne

V Lysé nad Labem dne

Digitalné podepsal
I ng . Eva Ing. Eva Kohutova
Datum: 2026.09.30

Kohutova 13:59:52 +02'00"

Ing. Eva Kohutovd, feditelka Skoly
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